m !UZ Utilizador Convidado — Registo no SISO

Instrucdes de acesso ao SISO

Utilizador Convidado

O presente manual tem como objectivo orientar os utilizadores a efectuarem o seu
registo no SISO.

Todos o0s processos associados a este registo encontram-se explicados
detalhadamente a seguir.

Devera reportar as suas duvidas e dificuldades de navegacao, bem como quaisquer
erros que detecte.

Os seus comentarios e sugestdes de melhoria sdo fundamentais para a evolugao do
SISO tornando-o cada vez mais alinhado com as expectativas dos seus utilizadores.

Obrigada pela colaboracgao!

Versdo 1.1 | 2010-11-26 Pagina 1 de 5
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1. Aderir ao SISO: Registo

Portal Publico > Profissionais de Saude > Registar

Ao aceder ao submenu Registar surgira a informagédo de quais 0s passos que terd de
percorrer para completar o processo de registo.

Deve, assim, dar inicio ao processo de registo seleccionando o botdo Seguinte para avancar
para o primeiro passo do processo, no qual lhe sera apresentado um formulério que deve
preencher com os dados profissionais. Todos os dados séo de preenchimento obrigatoério.

Nome Clinico | Deve preencher com o nome do médico no formato que deseja que
apareca na lista de médicos aderentes.

Ordem Profissional | Deve seleccionar qual a ordem profissional a que pertence.

N.° da Cédula | Deve introduzir o nimero da sua cédula profissional.

Profissional
Ao clicar em cada campo que tem de preencher surgird uma indicagao
com a informacdo auxiliar daquilo que deve escrever concretamente em
casa campo.
Vocé estd aqui Jnicio = Adesfo go sistema = 1| 2 3

DADOS DO MEDICO PRESTADOR DE SERVIGCOS

* Campos de preenchimento obrigatério.

Dados Profissionais

MNome Clinico *
Ordem Profissional * E|

N.® da Cédula Profissional *

Figura 1: Dados a preencher para efectuar o registo no SISO.

No caso de introduzir uma combinag¢éo Ordem Profissional + N.° de Cédula Profissional que
ja exista no SISO ser-lhe-4 mostrada uma mensagem de erro. Caso contrario podera
avancar para o preenchimento dos restantes dados.
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A excepcao do Fax, todos os campos sio de preenchimento obrigatorio.

Nome de
utilizador

Deve introduzir o utilizador com que se ird autenticar no portal SISO.

Nome completo

Deve introduzir o seu nome completo.

Sexo | seleccione o seu sexo.
D_ata de | Introduza a sua data de nascimento.
nascimento
NIF Pessoal | |ntroduza o seu NIF pessoal
Morada | peve introduzir a sua morada pessoal.

Cadigo Postal

Deve introduzir os digitos do seu codigo postal.

Ao introduzir correctamente o seu codigo postal, ser-lhe-do automaticamente
preenchidos os campos distrito, concelho e freguesia.

Telefone | |ntroduza o seu ntmero de telefone de contacto.
Fax | caso tenha, introduza o seu nimero de fax (esta campo néo € obrigatorio).
Email | Trata-se do email pessoal do médico, de sua Unica e exclusiva utilizagdo.

Este sera o email de comunicacéo utilizado no SISO.

Confirmar Email

Confirme o endereco de email que introduziu.

Dados Pessoais

Nome de utilizador *
Nome completo®

Sexo *  Masculino [+]

Data de Nascimento * i

NIF Pessoal

Dados de Contacto

Marada *

Cddigo Postal *
Telefone *

Fax

Email *

Confirmar Email

Sequinte >

Figura 2: Dados a preencher para efectuar o registo no SISO.
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Seguinte | Seleccione o botdo Seguinte para avangar para o segundo passo do
processo.

Neste segundo passo irdo surgir todos os dados inseridos, o utilizador pode revé-los e caso
seja necessario altera-los.

DADOS PESSOAIS

Dados Profissionais

MNome Clinico Méedico de Testes
Ordem Profissional Ordem dos Médicos Dentistas
M. da Cédula Profissional 98

Dados Pessoais

Nome de utilizador Utilizador111
Nome Nome do Médico de Testes
Sexo m

Data de Mascimento 1977-10-07
NIF Pessoal 503679674

Dados de Contacto

Morada xpto
Cédigo Postal 3830 - 196 llhavo
Distrito Aveiro
Concelho {lhavo

Freguesia Sdo0 Salvador
Telefone 234987856
Email susana.costa@iuz pt

Se pretender alterar os dados inseridos podera aceder aos passos anteriores do formuléario atraves do
botéo "anterior".

Depois de submetidos, os seus dados ja ndo poderéo ser alterados.

< Anterior Submeter>

Figura 3: Confirmacéo dos dados introduzidos.

Anterior | Se pretender alterar os dados deve seleccionar a op¢ao Anterior e ficardo
disponiveis todos os campos para os poder editar.

Depois de editados deve seleccionar Seguinte para avancar.

Submeter | Seleccione o botdo Submeter para avancar para o Ultimo passo do
processo, no qual é informado que esta terminado o pedido de adesédo on-
line.
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océ esta agui: Inicio > Adesdo go sistema=| 1|2 | 3

0O seu pedido de adeséo on-line esta terminado.
Foi enviado um e-mail para o endereco indicado com as suas credenciais de acesso ao portal SISO.

Obrigado por aderir ao Programa Nacional de Promogéo da Saude Oral.

Figura 4: Concluséo do registo.

1.1 Activagéo do utilizador

De forma a poder entrar no SISO o utilizador devera activar o seu utilizador.

Deve consultar a sua caixa de correio electrénico para ler o e-mail, recebido apos a
conclusdo do pedido de adesdo on-line, no qual se encontram os cédigos de acesso ao
SISO (utilizador e password).

Sistema de Informagao R GG
po[o SOUde Orgl UMA INICIATIVA DO MINISTERIO DA SAUDE

Bem-vindo ao SISO

Sabia que através do SISO consegue: Entra | =
\ i : UTILIZADOR: Utilizador
L) Imprimir cheques dentista PASSWORD: ssssssssss
. }

j Controlar listas de trabalho | ENFRAR
| ; Os contactos para esclarecimentos,
\ ,,J ! problemas e pedidos devem ser feitos
g

Consultar informac3o sobre a salde oral dos utentes : através do Service Desk da ACSS.

ﬁ Obter zjuda sobre a utilizacdo do SISO s

Figura 5: Activacéo de utilizador.

A partir deste momento passa a ser um utilizador do SISO.

ApoOs efectuar login consulte o guido, presente no menu Ajuda, de forma a tirar o melhor
partido das funcionalidades que o SISO lhe apresenta.
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